Checkliste fur Euren Abiball IG N

KUNST. KULTUR. KONGRESS. NURTINGEN

Damit Ihr einen guten Uberblick tUber Eure Abiballplanung erhaltet, war es uns eine
Herzensangelegenheit diese Checkliste fir Euch zu erstellen. Bei Fragen durft Ihr Euch
selbstverstandlich gerne bei uns melden!

Von der Anfrage bis zum Vertrag

Wenn |hr unsere Location fir Euren Abiball anfragt, benétigen wir zundchst folgende
Informationen von Euch:

[l Schule

[l Gastezahl

[l gewinschter Saal

(1 Bestuhlungsart (Bankett mit Tischreihen oder Gala mit runden Tischen)
{1 grobe Zeiten fur Aufbau, Feier und Abbau

Auf Basis dessen kénnen wir prifen, ob ein passender Raum fir Euch zur Verfligung steht.
Gerne lassen wir Euch dann unsere Abiball-Angebote zukommen und reservieren Euch den
gewinschten Saal unverbindlich, zunachst fir vier Wochen. Ihr kénnt in dieser Zeit natirlich
fur einen Besichtigungstermin vorbeikommen oder alternativ unser Haus online bei einem 360-
Grad-Rundgang erkunden. Den Kontakt zu unserem Caterer ,Ebermann | Linde
Oberboihingen® stellen wir selbstverstandlich her.

Teilt uns anschliel3end bitte mit, ob wir Euch einen Vertrag erstellen dirfen. Bitte schickt uns
hierfir Name und Anschrift der Vertragspartnerin oder des Vertragspartners zu. Diejenige oder
derjenige muss mindestens 18 Jahre alt sein. Fir die Vertragserstellung benétigen wir die Info,
ob ihr nur den offiziellen Teil bei uns plant oder im Anschluss noch eine After-Party in unserem
Panoramasaal machen mochtet. Nachdem lhr den Vertrag unterschrieben an uns
zurlickgesendet habt, erhaltet |hr ein gegengezeichnetes Exemplar.

Nach Vertragsunterzeichnung

Versicherung: Eure Veranstaltung gilt als 6ffentliche Veranstaltung. Aus diesem Grund

bendtigt lhr eine Veranstalterhaftpflichtversicherung. Setzt Euch hierfiir einfach mit der
Versicherungsvertreterin oder dem Versicherungsvertreter Eures Vertrauens in Verbindung.
Diese Versicherungen kann man ganz einfach und kostengunstig fir einen Tag abschlie3en.

Dekoration:  Auf  unserer Homepage findet I|hr eine Auflistung unserer
Kooperationspartnerinnen und -partner. Ihr dirft jedoch gerne auch eigenes Material
mitbringen oder ein anderes Unternehmen organisieren.

Alle fir Dekorationszwecke verwendeten brennbaren Stoffe und Kunststoffe miissen
mindestens schwerentflammbar sein. Der Einbau von Styropor sowie die Verwendung von
Stroh und Heu ist nicht erlaubt.

Kerzen dirfen in Gefalen mit Wasser oder Sand zum Zwecke der Tischdekoration
grundsatzlich verwendet werden. In diesem Fall darf die Flamme nicht Gber den Rand des
Gefalies hinausgehen.

Bitte beachtet: Offenes Feuer oder Nebelmaschinen sind grundsatzlich verboten.
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Feuerwerk | Ballons | Wunderkerzen | Konfetti: Wenn Ihr ein Feuerwerk im Aufl3enbereich
zinden oder Ballons steigen lassen mochtet, bedarf dies der Ricksprache mit dem
Ordnungsamt der Stadt Ndrtingen. Die entsprechenden Genehmigungen missen von Euch
selbststandig organisiert werden.

Werden Heliumballons als Dekoration im Gebaude aufgehéangt, muss darauf geachtet werden,
dass kein Gas austreten kann. Austretendes Gas kann die Brandmeldeanlage auslésen.

Wunderkerzen dirfen aus brandschutztechnischen Grinden nur im AuRenbereich verwendet
werden.

Aufgrund des Reinigungsaufwandes ist es nicht gestattet Konfetti zu nutzen, weder im Innen-
noch im Auf3enbereich. Sollte doch Konfetti verwendet werden, werden die Kosten fir die
Sonderreinigung nachtraglich in Rechnung gestelit.

Mull: Bitte entsorgt Eure Abfélle, z.B. von der Dekoration, selbst. Wir sind gezwungen einen
Mehraufwand fir die Reinigung in Rechnung zu stellen, wenn die RAume nicht angemessen
Ubergeben werden.

Reinigung: lhr raumt lediglich das Material auf, welches lhr auch selbst in die Location
eingebracht habt. Die Endreinigung wird durch uns durchgefiihrt und ist bereits in den Kosten
inkludiert.

TO DO’s vor dem Abiball | ca. 3 Wochen vor der Veranstaltung
In der Endphase Eurer Vorbereitung sollten wir noch ein paar Dinge von Euch wissen:

U finale Gastezahl

[J genaue Veranstaltungszeiten (Anlieferung Floristik, Eintreffen DJ, Band oder
sonstiger Kunstler, Eintreffen der Gaste, Besonderheiten)

[J Anzahl der Tische

[1 Sektempfang im Foyer oder auf dem Vorplatz

[0 Technikbedarf, z.B. Stromanschliisse, Beamer, Leinwand, Mikrofon,
Verstarkeranlage usw.

[l Fotobox, roter Teppich

[1 DJ oder Band

7] Einsatz von Nebelmaschine, Pyrotechnik, Feuerwerk o.A.

Lasst uns bitte auch unbedingt die Police der Veranstalterhaftpflichtversicherung zukommen!

Fur die Platzeinteilung erhaltet Ihr von uns rechtzeitig vor der Veranstaltung einen
Bestuhlungsplan.

Beachtet zudem unbedingt, dass lhr Eure Veranstaltung bzw. Eure Playlist bei der
GEMA anmelden musst!

Nach dem Abiball

Die Rechnung fur Euren Abiball bekommt Ihr in den Tagen danach per Post. Wir rechnen die
tatséchliche Nutzung der Raumlichkeiten sowie der Ausstattung ab.

Wir wirden uns sehr dariber freuen, wenn Ihr uns nach Eurer Veranstaltung ein Feedback
abgeben wirdet.
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